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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
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PHIẾU YÊU CẦU
Kính gửi: Sở Thông tin và Truyền thông

Họ và tên:			
Chức vụ:	
Điện thoại liên lạc:			
Nội dung yêu cầu:							
Liệt kê cụ thể các yêu cầu (nếu có):
	STT
	Họ và tên
	Đơn vị công tác
	Nội dung đề nghị: Cấp mới, thay đổi, hủy bỏ hộp thư…
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	CHÁNH VĂN PHÒNG
CƠ QUAN ĐƠN VỊ 
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* Để yêu cầu khởi tạo tài khoản anh/chị vui lòng thực hiện như sau:
· Soạn danh sách thông tin các cá nhân cần khởi tạo tài khoản bao gồm: họ và tên, chức vụ, đơn vị công tác.
· Soạn văn bản yêu cầu theo mẫu phiếu yêu cầu này.
· Ký tên đóng dấu phiếu yêu cầu và gửi về cho anh Khánh – Phòng Công nghệ thông tin - Sở Thông tin và Truyền thông 29 Bạch Đằng, TP. Rạch Giá, tỉnh Kiên Giang.
· Scan hoặc chụp hình phiếu yêu cầu đã ký và đóng dấu + file mềm danh sách cần khởi tạo gửi về địa chỉ email quantri@kiengiang.gov.vn trước để QTV tiến hành khởi tạo.
· [bookmark: _GoBack]Sau khi khởi tạo xong QTV sẽ phản hồi lại cho địa chỉ email đã gửi.

Những vấn đề có liên quan xin liên hệ theo email quantri@kiengiang.gov.vn hoặc gọi trực tiếp các số điện thoại hỗ trợ.
